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1 
Bütçenin Hazırlanması 

ve Yönetimi 

Cengiz KAHRAMAN 

Ayniyat Saymanı 
Yüksek 

-Bütçe açığı 

-Hak kaybı 

-Görevin aksaması 

-Alım ve ödemenin 

yapılamaması  

 

 

Kurum ihtiyaçlarının açık bir şekilde belirlenmesi, Alım ve 

ödeme işlemlerinin birim amirlerinin takibinde olması, Süreç 

ve evraklar üzerinde yetkili amirlerce kontrol sağlanması, 

Yönetmelik değişikliklerinin düzenli takip edilmesi  

2 
Satın Alma Evrakının 

Hazırlanması 

Cengiz KAHRAMAN 

Ayniyat Saymanı 
Yüksek 

-Kamu zararı 

-İş ve Zaman Kaybı 

-Görevin aksaması 

-Birim itibar kaybı 

 

 

İhtiyaçların erken belirlenmesi, belge ve dokümanların tam ve 

eksiksiz olmasının sağlanması,  kontrolün yapılması, 

3 Taşınır Kayıt Yetkililiği 
Cengiz KAHRAMAN 

Ayniyat Saymanı 
Yüksek 

-Taşınırların teslim 

alınmaması, korunmasının 

sağlanamaması ve yerine 

zamanında teslim edilmesinin 

sağlanamaması,  

-Taşınır kayıtlarının tutulması 

ve bunlara ilişkin belge ve 

cetvellerin zamanında 

düzenlenmemesi,  

-Kamu zararının oluşmasına 

neden olma,  

-Taşınırların kişilerin şahsi 

işlerinde kullanılması,  

 

 

 

Teslim alınan taşınırların korunmasının sağlanması, Taşınır 

kayıtlarına ilişkin belge ve cetvellerin zamanında 

düzenlenmesinin sağlanması, Taşınırların ilgililere zimmet fişi 

ile teslim edilmesi  

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BS91505573&eS=379780 adresinden yapılabilir.

Ege Ünv. Evrak Tarih ve Sayısı: 22.10.2021-E.379780
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4 
Taşınır Kontrol 

Yetkililiği 

Cengiz KAHRAMAN 

Ayniyat Saymanı 
Orta 

-Taşınır sayımlarının 

karışması  

-Yılsonu taşınır sayımları ile 

KBS kayıtlarının tutmaması  

 

 

Taşınırların kontrol edilerek teslim alınması,  

Sayımların düzenli yapılması, Yılsonu sayımlarının yapılarak 

eksikliklerin giderilmesi  

 

*   Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir. 

** Alınması Gereken Kontroller ve Tedbirler 

HAZIRLAYAN 

Ahmet YİĞİT 

Yüksekokul Sekreteri V. 

 

ONAYLAYAN 

Doç. Dr. Ali EKŞİ 

Müdür 

  

 


