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Dokiiman No FRM-0037
HASSAS GOREYV TESPIiT FORMU (Ek-1)
.. Revizyon Tarihi
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BIiRIMI : ATATURK SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
ALT BiRiM : SATIN ALMA — TASINIR KAYIT VE KONTROL BIRIMi
Sira Prosediirii**
Hizmetin/Gorevin Riskler (Gorevin Yerine Risk (Alinmas1 Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
No . . .. N :
Adi Getirilmemesinin Sonugclari) Diizeyi veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Biitce agig1 Kurum ihtiyaglarinin agik bir sekilde belirlenmesi, | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Hak kayb1 Alim ve Odeme iglemlerinin birim amirlerinin | sahip olmak,
1 Biitgenin Hazirlanmasi | -Gorevin aksamasi Viiksek takibinde olmasi, Siire¢ ve evraklar lizerinde yetkili | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
ve Ydnetimi -Alim ve 6demenin yapilamamasi amirlerce kontrol saglanmasi, Yonetmelik | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
degisikliklerinin diizenli takip edilmesi -KBS ve MY sistemi hakkinda bilgi
sahibi olmak,
-Kamu zarari Ihtiyaglarm  erken  belirlenmesi, belge  ve | -Gérevle ilgili mevzuat bilgisine
-Is ve Zaman Kayb1 dokiimanlarin tam ve eksiksiz olmasinin saglanmasi, | sahip olmak,
Satin Alma Evrakinin . .. . . L .
2 Hazirlanmas -Gorevin aksamast Yiiksek kontroliin yapilmasi, -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Birim itibar kayb1 -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Taginirlarin teslim alinmamasi, Teslim alinan tasmirlarin korunmasinin saglanmasi, | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
korunmasinin saglanamamast ve Tagimir kayitlarina iligkin  belge ve cetvellerin | sahip olmak,
yerine zamaninda teslim zamaninda diizenlenmesinin saglanmasi, Tasmirlarin | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
edilmesinin saglanamamasi, ilgililere zimmet fisi ile teslim edilmesi -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Tasinir kayitlarinin tutulmasi ve -KBS ve MYS sistemi hakkinda bilgi
bunlara iliskin belge ve sahibi olmak
Taginir Kayit . ..
3 epes cetvellerin zamaninda Yiiksek
Yetkililigi i .
diizenlenmemesi,
-Kamu zararinin olugsmasina
neden olma,
-Tasinirlarin kisilerin sahsi
islerinde kullanilmast,
Adres Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12 Telefon 0232 3882124-4326 Sayfal/2
Bornova / iZMIR internet Adresi www.ege.edu.tr
E-Posta personeldb@mail.ege.edu.tr



Dokiiman No FRM-0037
~ - Yayin Tarihi 26.04.2021
HASSAS GOREYV TESPIT FORMU (Ek-1)
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Y
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BiRiMi : ATATURK SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
ALT BiRIiM : SATIN ALMA — TASINIR KAYIT VE KONTROL BiRiMi
Sira Prosediirii**

Hizmetin/Gorevin
No

Ad1

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuclar)

Risk
Diizeyi*

(Alinmasi Gereken Onlemler

veya Kontroller)

Gorevi Yiiriitecek Personelde
Aranacak Kriterler

4 Taginir Kontrol
Yetkililigi

-Tasinir sayimlarinin karigmasi
-Yilsonu taginir sayimlari ile KBS
kayitlarinin tutmamasi

Orta

Tagimirlarin kontrol edilerek teslim alinmast,

Sayimlarin diizenli yapilmasi, Yilsonu sayimlarinin

yapilarak eksikliklerin giderilmesi

-Gorevle ilgili mevzuat bilgisine

sahip olmak,

-Dikkatli ve 6zenli olmak,

-KBS sistemi hakkinda bilgi sahibi olmak

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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