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HARCAMA BiRiMi : ATATURK SAGLIK HiZMETLERi MESLEK YUKSEKOKULU
ALT BIRIM : OGRENCI ISLERI BiRiMi
Riskler (Gorevin Yerine . Prosediirii** PR,
Sira Hizmetin/Gorevin Ad1 Getirilmemesinin BISk.* (Ahnmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiritecek P ersonelde
No Diizeyi Aranacak Kriterler
Sonuclari) Ve ya Kontroller)
-Gorevin Aksamasi s ) . ) ) N S )
Ogrenci Belgesi _Ogrencinin Magdur Ogrenci belgesinin OBYS sisteminden | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
1 H521rlanmas1 olmasi Diisiik | hazirlanmas1 ve EDYS sisteminden | olmak
imzaya gonderilmesi -EDYS sisteminin bilinmesi
Osrenci Disinlin -Hak Kaybi Gelen Yazismalarin ilgili kisilere EDYS ;)Cl}n(i;iﬂe ilgili mevzuata - sahip
2 | e p -Birim Itibar Kayb1 Yiiksek | sistemi iizerinden gonderilmesi ve . o
Islerini Yazismalarin Takibinin vapilmasi -EDYS ve OBYS sistemini bilmek
3 yap -Dikkatli ve 6zenli olmak
Ogrencilerin Y1l Sonu  notlarinm N ot .
-Hak Kaybi1 . . -Gorevle 1lgili mevzuata sahip
. . . -Birim Itibar Kayb1 .. kontrollgmm yap 1largk, . 1Tnezun'1y.et olmak
3 Diploma Islemleri _Gérevin Aksamas Yiiksek | islemleri yapilan .(.)gre'ncﬂen'r.lv hste!e'rlnlr? EDYS ve OBYS sistemini bilmek
-Ogrenci Magduriyeti hazirlanip EBYS iizerinden ogrenci igleri -Dikkatli ve 6zenli olmak
£ Daire Bagkanligina Gonderilmesi
“Hak Kavb Akademik takvime gore yil icinde ders | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
Birim Ders Ders y Proeramlarmin programlarinin belirlenmesi, ders | olmak
4 Proeramlarnin samanimda beli r%enmesi Orta iceriklerinin 6zenli ve diizenli | -Isi yapabilme yetenegine sahip
Hazglrlanma51 _Esitim-6sretimde hazirlanmasi, Ogretim  elemanlarina | olmak
akfakhkla%m Asanmasi OBYS iizerinden gonderilmesi ve | -Dikkatli ve 6zenli olmak
yas ogrencilere duyurulmasi -Zaman yonetimine sahip olmak
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ALT BIRIM : OGRENCI ISLERI BiRiMi
Sira . e e Rlskler.(.Gorevm.Y.e rne Risk Proseduru®? Gorevi Yiiriitecek Personelde
Hizmetin/Gorevin Adi Getirilmemesinin . (Alinmasi Gereken Onlemler .
No Diizeyi* Aranacak Kriterler
Sonuclari) Ve ya Kontroller)
-Gorevin aksamasi Ogretim Elemanlar1 tarafindan belirlenen | -Gérevle ilgili mevzuata sahip
Uyeula Dersleri fle —Zavlr.n.an I"(:ayb} tarihlerde K grf:ncﬂerl.n . uygulama} o'ln.iak . . .
02 -Egitim-6gretimde alanlarma gidebilmeleri i¢in gerekli | -Isi yapabilme yetenegine sahip
5 Ilgili Yazigsmalarin Orta .
aorlmast aksakliklarin yasanmasi yazismalarin  yapilmast  ve  gerekli | olmak
yap yerlerden izinlerin alinmasi -Dikkatli ve 6zenli olmak
-Zaman yonetimine sahip olmak
Programlarin Final Takviminin belirlenen | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Hak kayb1 tarih araligina gore zamaninda dikkatli ve | olmak
Final Sinav Takviminin -G?‘re'vmn'c}ksa‘mam 0zenli hazirlanmasi, duyurularin -Isi yapabilme yetenegine sahip
6 Hazirlanma islemleri -Egitim-6gretimde Orta | zamaninda yapilmasi olmak
3 aksakliklarin yasanmasi -Dikkatli ve 6zenli olmak
-Zaman yonetimine sahip olmak
-Mesleki alanda tecriibeli olmak
-Hak kayb1 Programlara kayith 6grencilere danigsman | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Gorevin aksamasi atama iglemlerinin gérevlendirilen olmak
Danisman Atama -Egitim-6gretimde i ogretim elemanlarinin tizerine OBYS den | -Isi yapabilme yetenegine sahip
7 islemleri aksakliklarin yagsanmasi Yiiksek | yapilmasi olmak
? -Dikkatli ve 6zenli olmak
-Mesleki alanda tecriibeli olmak
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ALT BIRIM : OGRENCI ISLERI BiRiMi
Sira . P Rlskler. (.Gorevm.Y.e rine Risk Proseduru™> Gorevi Yiiriitecek Personelde
Hizmetin/Gorevin Adi Getirilmemesinin . (Alinmasi Gereken Onlemler .
No Diizeyi* Aranacak Kriterler
Sonuclari) Ve ya Kontroller)
-Gorevle ilgili mevzuata sahip
Boliim Ogrenci Sayilari | -Birimin Itibar kaybi Istatiksel bilgi-verilerin eksiksiz 011 nilaka abilme vetenesine sahi
Basar1 durumlar1  ve | -Gorevin Aksamasi hazirlanmast ve OBYS sistemi iizerinden | . 7P y g p
8 e Orta e e o N g olmak
Mezun Sayilarinin | -Egitim-6gretimde boliim i¢i verilerin kontrollii ve dogru . e .
Tespitinin Yapilmasi aksakliklarin yasanmasi irilmesi -Zaman ynetimine sahip olmak
p p yas & -Mesleki alanda tecriibeli olmak
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Ahmet YIiGIT Do¢.Dr.Ali EKSI
Yiiksekokul Sekreter V. Miidiir
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