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ALT BİRİM               : EK DERS BİRİMİ 

Sıra 

No 
Hizmetin/Görevin 

Adı 

Riskler (Görevin Yerine 

Getirilmemesinin 

Sonuçları) 

Risk 

Düzeyi* 

Prosedürü** 

(Alınması Gereken Önlemler 

 veya Kontroller) 

Görevi Yürütecek Personelde  

Aranacak Kriterler 

1 Ek Ders Ödemeleri 

-Hak Kaybı 

-Görevin Aksaması 

-Mali Sorumluluk 

-Ödemelerde Gecikme 

Yüksek 

Birimler arası koordinasyon sağlanması 

ve ek ders formlarının zamanında birime 

ulaştırılması. Kanun, yönetmelik ve 

tebliğlerdeki değişiklikleri takip etmek, 

belgelerin ödeme birimine teslim 

edilmesi.  

 

-Görevle ilgili mevzuat bilgisine 

sahip olmak ve yasal değişiklikleri 

takip etmek,  

-Mesleki alanda tecrübeli olmak,  

-Dikkatli ve özenli olmak,  

-KBS ve MYS sistemi hakkında 

bilgi sahibi olmak, 

-EBYS programı bilgisine sahip 

olmak  
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Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
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