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HARCAMA BIRIMI :ATATURK SAGLIK HIZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
ALT BIRIM :BIRIM EVRAK SORUMLUSU BiRiMi
Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
Sira No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuglari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Islerin aksamasi -Evraklarm takibi -EBYS sistemi bilgisine sahip olmak
EBYS sisteminden -Zamaninda yapilamamasi -.Yapl.lan ise 6zen gosterip, dikkat etmek -D.1kk.at11 ve ozenli o}mak
1 o ORTA -Islerin zamaninda yapilmasi -Bilgisayar Isletmeni
gelen evrak takibi -Gerekli bilgi ve deneyime sahip olmak
-Islerin aksamasi -Evraklarim takibi -EBYS sistemi bilgisine sahip olmak
. . -Zamaninda yapilamamasi -Yapilan ise 6zen gosterip, dikkat etmek -Dikkatli ve 6zenli olmak
2 Dllekgelerm kayda ORTA -Islerin zamaninda yapilmasi -Bilgisayar Isletmeni
alinmasi -Gerekli bilgi ve deneyime sahip olmak
Evraklarin dagtimimi -Islerin aksamasi -Evraklarin takibi -Dikkatli ve 6zenli olmak
3 ,V g -Zamaninda yapilamamasi DUSUK -Yapilan ise 6zen gosterip, dikkat etmek -Gerekli bilgi ve deneyime sahip olmak
zimmetle yapmak -Islerin zamaninda yapilmasi
Evraklarin posta vol -Islerin aksamas1 -Evraklarimn takibi -Dikkatli ve 6zenli olmak
4 v p YOI | _Zamaninda yapilamamasi DUSUK -Yapilan ise 6zen gosterip, dikkat etmek -Gerekli bilgi ve deneyime sahip olmak

ile gonderilmesi

-Islerin zamaninda yapilmas1
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* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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