2017-2018 YAZ STAJI BAŞVURULARINI TAMAMLAMIŞ ÖĞRENCİLERİN DİKKATİNE! 
· Staj Dosyasının Hazırlanması
1. Okulun Web sayfasından (egeatasaglik.ege.edu.tr) programa ait staj dosyasının çıktısı alınır. Belirtilen yerlere vesikalık fotoğraflar yapıştırılır. (2 adet)
· İşyeri bilgilendirme yazısının çıktısı alınır.
· İş Sağlığı Güvenliği Eğitim Belgesi ve
· Yapışkanlı boş bir zarf 
telli bir dosya içerisinde sıralanarak Staj Dosyası oluşturulur. 
2. Staj yürütücüsü öğretim elemanına staj başlangıcından en az 20 gün önce staj dosyasının ilk sayfası imzalatılır.
3. Onaylanmış staj dosyası, staja giderken işyerine götürülerek staj işyeri sorumlusuna teslim edilir.
4. Staj süresince her işgünü için devam çizelgesine imzalar atılır ve haftalık raporlar hazırlanılır.
5. Staj süresi sonunda İşyeri staj sorumlusu Değerlendirme Formunu doldurmalı, imzalanacak bölümleri kontrol etmelidir. Öğrencinin doldurması gereken yerlerde eksiklikler varsa tamamlamasını sağlamalıdır.
· Staj Dosyalarının Teslimi 
[bookmark: _GoBack]Staj dosyası, öğrenci tarafından staj bitiminden itibaren Programın Staj Yürütücülerine/ Danışmanlarına teslim edilmelidir. Bazı kurumlar öğrenciye staj dosyasını vermeyip, kendilerinin göndereceğini söylemektedir. Bu durumda öğrenci, gönderimi takip etme sorumluluğundadır. Tarafımıza staj dosyalarının ulaşmaması öğrencinin stajdan başarısız olmasıyla sonuçlanır.
SON TESLİM TARİHİ: 10.09.2018	
Staj dosyası içerisindeki belgelerden; 
· “Öğrenci Staj Devam Çizelgesi” ve “Öğrenci Değerlendirme Raporu” Staj bitiminde Staj işyeri Sorumlusu tarafından kapalı zarfa konacak, ZARF KAŞELENİP İMZALANACAK ve öğrenciye verilecektir. 
· “Stajda Hedeflenen Uygulamalar Formu”, “Staj Uygulama Raporu” ve “Öğrenci Geri Bildirim Formu”  plastik telli dosya içinde teslim edilecektir.
UYARI: Zarfın açık ve kaşesiz/mühürsüz olması durumunda staj dosyası okul tarafından kabul edilmez. Eksik belgelerden öğrenci sorumludur. Teslimat imza karşılığı yapılacaktır. Kargo ile gönderilen staj dosyalarının sorumluluğu öğrencidedir, teslimat imzası yoksa öğrenci hak iddia edemez.
